
  

Lampiran 1 

Nomor  :  

Tanggal :  

 

TATA CARA UNGGAH LAPORAN KEMAJUAN MELALUI APLIKASI BIMA 

PROGRAM HILIRISASI RISET-PENGUJIAN MODEL DAN PROTOTIPE TAHUN 2025 

 

1. Kunjungi situs laman https://bima.kemdiktisaintek.go.id/login, kemudian login dengan 

menggunakan akun operator perguruan tinggi. 

2. Pilih tab Program lainnya, kemudian klik Prototipe → Laporan Kemajuan seperti gambar 1 

di bawah ini. 

 

 

3. Pada list laporan kemajuan, klik aksi untuk mengisi form laporan kemajuan. 
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4. Isi Substansi dan klik simpan perubahan    

 

 

5. Isian luaran wajib, klik aksi untuk membuka form luaran, isi form lalu klik simpan 

 

 

 

 

 



  

6. Mengunggah Penggunaan Anggaran  

 

 

7. Langkah-Langkah mengunggah penggunaan anggaran 

a. Klik tombol update penggunaan anggaran, akan muncul  form penggunaan anggaran, lalu 

klik cetak, 

 

 

b. Lalu di upload kembali, klik simpan. Jika semua form luaran dan penggunaan anggaran 

sudah sesuai, klik selesai. 

 

 



 

 

 

Lampiran 2 

Nomor  :  

Tanggal :  

 

 

KETENTUAN MONITORING DAN EVALUASI 

INTERNAL PROGRAM BANTUAN BIAYA LUARAN 

PROTOTIPE TAHUN 2024 

 

 

1. Perguruan Tinggi Pelaksana melalui LP/LPM/LPPM/Lembaga sejenis diwajibkan 

melakukan monitoring dan evaluasi internal sebelum pencairan dana 20%. 

2. Dalam monitoring dan evaluasi internal LP/LPM/LPPM/Lembaga sejenis menugaskan 

reviewer internal baik dari Perguruan Tinggi Pelaksana atau diperbolehkan melibatkan 

reviewer Direktorat Hilirisasi dan Kemitraan untuk melakukan penilaian kemajuan 

pelaksanaan kegiatan. Reviewer yang ditugaskan minimal 1 (satu) orang. 

3. Ketentuan reviewer internal yang ditunjuk dalam penilaian monitoring dan evaluasi Program 

Hilirisasi Riset-Pengujian Model dan Prototipe adalah: 

a. Berpendidikan doktor; 

b. Mempunyai jabatan fungsional serendah-rendahnya Lektor Kepala; 

c. Mempunyai tanggungjawab, berintegritas, jujur, mematuhi kode etik reviewer, dan 

sanggup melaksanakan tugas-tugas sebagai reviewer; 

d. Berpengalaman dalam bidang penelitian terapan dan minimal telah memiliki satu paten 

atau paten sederhana bersertifikat/granted atau karya seni monumental atau naskah 

kebijakan atau naskah akademik. 

4. Hasil penilaian monitoring dan evaluasi internal kemudian ditandatangani ketua 

LP/LPM/LPPM/Lembaga sejenis dan diserahkan kepada Direktorat Hilirisasi dan 

Kemitraan. 
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Lampiran 3 

   Nomor  :  

   Tanggal :  

 

Pedoman Tata Cara Unggah Laporan Monitoring Evaluasi Internal Perguruan 

Tinggi Program Hilirisasi Riset-Pengujian Model dan Prototipe 

 

1. Kunjungi laman https://bima.kemdikbud.go.id/login, kemudian login dengan 

menggunakan akun operator perguruan tinggi - Prototipe. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Pilih tab Monitoring & Data, kemudian klik Monev, kemudian klik Monev Internal PT 

seperti gambar 1 di bawah ini 

 
Gambar 1. Masuk menu Monev Internal PT 
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3. Pastikan Anda berada pada tab Prototipe, kemudian klik Tambah seperti gambar 2 di 

bawah ini 

 
Gambar 2. Masuk menu Tambah 

 

4. Pilih Tanggal dibuat, kemudian pilih Batch  seperti gambar 3 di bawah ini 

 
Gambar 3. Pilih Batch 

 

 



  

5. Buka Template dari setiap dokumen (Berita Acara, Borang Penilaian, dan Rekap 

Penilaian) untuk mengunduh template seperti gambar 4 di bawah ini, kemudian unggah 

dokumen sesuai dengan template. 

 

 
Gambar 4. Lokasi unduh Template 

 

6. Jika selesai unggah maka akan terlihat seperti gambar 5 di bawah ini. Pastikan dokumen 

dicek kembali agar tidak terjadi salah unggah. Dokumen bisa diunggah ulang jika ada 

revisi. 

 

Gambar 5. Tempat cek dokumen yang sudah terunggah 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

7. Dokumen berhasil disimpan di laman BIMA 

 

Gambar 6. Dokumen berhasil disimpan di laman BIMA 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



  

((KOP PERGURUAN TINGGI PELAKSANA)) 
 

BORANG PENILAIAN MONITORING DAN EVALUASI 

PROGRAM HILIRISASI RISET-PENGUJIAN MODEL DAN PROTOTIPE 

 

BERITA ACARA “MONITORING DAN EVALUASI” 

Program Hilirisasi Riset-Pengujian Model dan Prototipe 

Tahun Anggaran ……. 
 

Pada hari ini …………….tanggal ………. bulan …………….tahun……, telah dilaksanakan Monev 

Internal, kami yang bertandatangan di bawah ini: 

NAMA PERAN 

 LPPM 

 Reviewer Internal / Reviewer Eksternal 

 Reviewer Internal / Reviewer Eksternal 

dengan ini menyatakan telah melakukan monitoring dan evaluasi Program Hilirisasi Riset-Pengujian 

Model dan Prototipe Tahun Anggaran …… secara luring kepada pelaksana: 

1. Nama ketua pelaksana  : 

NIDN/NIDK   : 

Judul    : 

Lokasi Monev   : 

Catatan Reviewer Monev : 

2. Nama ketua pelaksana  : 

NIDN/NIDK   : 

Judul    : 

Lokasi Monev   : 

Catatan Reviewer Monev : 

3. Nama ketua pelaksana  : 

NIDN/NIDK   : 

Judul    : 

Lokasi Monev   : 

Catatan Reviewer Monev : 

4. Nama ketua pelaksana  : 

NIDN/NIDK   : 

Judul    : 

Lokasi Monev   : 

Catatan Reviewer Monev : 

 

Dst 

 

Demikian Berita Acara “Monitoring dan Evaluasi” ini dibuat dengan sebenar benarnya sesuai dengan 
keadaan sebenar benarnya dan tanpa adanya keberpihakan agar dapat dipertanggungjawabkan 

sebagaimana mestinya. 



 

 

 

 

Kota, tanggal-bulan-tahun 

Penilai I 

 

Ttd 

 

(Nama Lengkap) 

NIDN/NIDK 

 

Penilai II (Jika ada) 

 

Ttd 

 

(Nama Lengkap) 

NIDN/NIDK 

Mengetahui 

Kepala LPPM/LPM 

 

Ttd + cap 

 

(Nama Lengkap) 

NIDN/NIDK 

 



  

 

TEMPLATE REKAP MONEV INTERNAL 

 

 

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

No

REKAP MONEV INTERNAL (diisi nama perguruan tinggi)

NAMA NIDN JUDULINSTITUSI
NILAI REVIEWER 2 

(Jika Ada)

TOTAL 

NILAI

NAMA REVIEWER 2 

(Jika Ada)

NIDN REVIEWER 2 

(Jika Ada)

INSTITUSI REVIEWER 2 

(Jika Ada)

KOMENTAR REVIEWER 2 

(Jika Ada)
NAMA REVIEWER 1 INSTITUSI REVIEWER 1 KOMENTAR REVIEWER 1

NILAI 

REVIEWER 1
NIDN REVIEWER 1



 

 

 

 

 

 

FORMAT BORANG PENILAIAN MONEV INTERNAL 

 

<<KOP SURAT PERGURUAN TINGGI>> 

Judul Kegiatan : 

Identitas Tim Pelaksana 

Nama Ketua : 

NIDN/NIDK/NUPTK : 

Perguruan Tinggi : 

 

No 
Komponen 

Penilaian 

Nilai 
Nilai (Skor X 

Bobot Tiap Item) Status 
 

 
Bobot 

1 Kemajuan 

ketercapaian 

luaran yang 

dijanjikan 

• Telah tercapai/terlaksana (Skor = 80) Kualitas dokumen luaran: 

a. dokumen desain (blueprint) 

b. dokumen pengujian 

(fungsional dan kinerja) 

• Sangat baik (100%)  

• Berpotensi besar dapat tercapai (Skor = 55) • Baik (75 %)  

• Berpotensi dapat tercapai (Skor = 40) • Cukup baik (50%)  

• Kurang berpotensi dapat tercapai 

(Skor=20) 

• Kurang/tidak baik (25%)  

• Tidak tercapai (Skor = 0) Kualitas konten video: 

a. proses realisasi 

b. hasil prototipe 

• Sangat baik (100%)  

 • Baik (75%)  

 • Cukup baik (50%)  

 • Kurang/tidak baik (25%)  

 Kualitas penyajian video dan 

poster (sesuai dengan ketentuan) 
• Sangat baik (100%)  

 • Baik (75%)  

 • Cukup baik (50%)  

 • Kurang/tidak baik (25%)  

2 Kesesuaian 

pengembangan 

prototipe dengan 

spesifikasi yang 

telah ditetapkan 

• Prototipe sesuai usulan (Skor = 10) Kesesuaian pelaksanaan 

pengembangan prototipe dengan 

spesifikasi yang telah ditetapkan 

• Sangat sesuai (100%)  

• Prototipe tidak sesuai usulan (Skor = 0) • Sesuai (75%) 

• Cukup sesuai (50%) 

• Kurang/tidak sesuai (25%) 

 

 

 



  

Catatan : 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Mengetahui 

Kepala LP/LPM/LPPM Lembaga sejenis 

TTD+Stempel 

(Nama Lengkap) 

NIDN/NIDK/NUPTK 

Kota, tanggal-bulan-tahun 

Penilai I 

 

TTD 

(Nama Lengkap) 

NIDK/NIDK/NUPTK 

 

 


